
 

 

Einladung zur Frauenbund Schweiz Bildung 

 

Aktuariat – kompetent und speditiv 
 
Ein Kurs für zukünftige, neue und bewährte Aktuarinnen sowie 

Frauen, die Protokolle schreiben und archivieren.  

 

Protokolle dienen der Information inner- und ausserhalb des Ortsvereins und sind ein 
wertvolles Hilfsmittel für die Vereinsführung. Ein professionell geführtes Aktuariat erleichtert 
für alle die Mitarbeit im Vorstand und erlaubt interessante Einblicke in die Vereinsgeschichte. 

 
Inhalte - Rechtliche Grundlagen für Protokollführung und Archivierung 

- Protokolle als Instrument der Vereinsführung 
- Protokollarten und Protokollsprache 
- Daten und Dokumente archivieren 
- Daten und Dokumente sichern und schützen 
- Urheber- und Persönlichkeitsrechte kennen 
- Tipps und Tricks, Erfahrungsaustausch 
 

Ziele Die Teilnehmerinnen können ein Protokoll treffend formulieren und 
regelkonform führen. Sie verfügen über Kompetenzen der Archivierung und 
Vereinsdokumentation. 
 

Leitung Natalie Vogel, Ausbildnerin mit eidg Fachausweis 

Ort und Zeit Montag, 9. November 2026, 9.30 – 16.30 Uhr 
Bildungshaus St. Jodern, St. Jodernstrasse 17, 3930 Visp 

Mitbringen Notizblock und Schreibmaterial.  
Einladungen und Protokolle von Vorstandssitzungen und 
Generalversammlungen des Ortsvereins.  
Sowie eine Liste mit Dokumenten und Unterlagen zur Archivierung. 
 

Kosten Mittagessen Fr. 25.- ohne Getränke 
- Kosten Vorstandsmitglieder Ortsverein trägt der Frauenbund Schweiz 
- Mitglieder Ortsverein / Einzelmitglieder KFBO bezahlen Fr. 100.-- 
- Nichtmitglieder KFBO bezahlen Fr. 200.-- 
 

Kursbedingungen Kursabmeldungen sind mit administrativem Aufwand verbunden. Bei 
Abmeldungen nach Anmeldeschluss wird ein Unkostenbeitrag von  
Fr. 50.00 in Rechnung gestellt. 

Informationen unter www.kfbo.ch oder www.frauenbund.ch 

 
Der Kursbesuch kann im DOSSIER FREIWILLIG ENGAGIERT (Blatt: Veranstaltungen, Weiterbildungen, Kurse) 
bestätigt oder in digitaler Form erfasst werden. 
 
 

 

http://www.kfbo.ch/
http://www.frauenbund.ch/

